
 

 

聊城大学URP综合教务系统操作指南 

一、选课原则及说明 

1、《本科专业人才培养方案》是选课的重要依据，学生应在了解本专

业人才培养方案的基础上，结合自己的实际情况进行选课。 

2、学生每学期选课一般不得超过30学分，每学期所选得学分原则上

不低于18学分。 

3、选课时首先要保证必修课，再考虑选修课；对于有选课限制的课

程，应满足选课限制条件。 

4、选课时要注意课程号和课序号，同一课程号下不同课序号代表不

同教学班，其教师、教室和上课时间都不尽相同，学生应确保所选课程与

实际修读教学班相一致，否则教师将无法录入成绩。 

5、课程一旦最终选定，学生必须参加该课程的学习和考核，无故不

参加课程学习和考核者，按旷课、旷考处理，该课程成绩记为“0”分，

并记入成绩单。未选中的课程，学生不得参加该课程的学习和考核，不予

评定成绩。 

二、选课环节及说明 

网上选课分为初选、退补选和确认选三个阶段。 

1、选课前的准备：选课前，学生要通过查看自己的培养方案及学

校公布的选课信息，了解情况，确定自己的选课目标。学校公布的选课信

息请到教务处主页的选课公告查看。 

课程号是学校为了方便管理，而为各专业所开设课程设置的八位数编

号，相当于该门课程的“身份证”。两门课程可能出现课程名称一样或内

容相似的情况，只要课程编号不一样，学校认作是2门不同的课程。课程

编号具体含义为： 

课程号：以8位数表示某一门课程的编号，具体含义如下： 

××   ×    ××    ×××  

教学单位代码 专业代码 课程类别代码 开课学期代码 

课序号：是指同一门课程在不同时间、地点、教师开设不同的班，

每一班为一个课堂。 

课序号为：“学院代码+01”，有多个课堂的课堂号为“学院代码+01，

学院代码+02⋯⋯”（同一课程可能有多个课堂，课堂之间或任课教师不同，

或上课时间不同，或二者均不相同）。 

2、初选阶段：初选是学生通过网上报名的过程，此时，任何人选

择任何课程机会均等，无名额限制，无先后顺序。 

进入“综合教务管理系统”的“选课管理”界面后，在“计划课程”

界面选择选课学期面向本年级开设的培养方案计划内课程；在“方案课程”

界面选择面向本专业培养方案开设的课程；在“校任选课”界面选择公共

基础选修课程。选中或输入后，必须点击“确定”按钮。 

3、退补选阶段：该阶段涉及到根据初选阶段选课人数决定有些课

程是否开设的调整，学生要关注教务处网站到时公布的开课信息去进行退

补选。退补选阶段删除已选中的课程时，一定要慎重，因已删除的课程可

能很快被其他同学选中，而无机会再重新选择。 

4、确认选阶段：在此阶段，学生可以退课，还可以选择有课余量

的课程。我校网上选课工作分为初选、退改选、确认选三个阶段进行。初

选阶段的具体安排为各类课程（含公共必须课、通识核心课、专业课等所

有课程）的初选，历时两周之余；退改选阶段为各类课程的退改选和专业

课程等的重修学习网上报名，历时一个月左右；确认选阶段为所有选定课

程的确认选课阶段，也即学生课程选择的第三次机会，时间为下一学期开

学后前两周。确认选阶段结束后，全部选课工作结束。选课结果一经确认，

不得变更。 

5、在学分制管理条件下，选课是落实培养方案、组织教学、学生评

教、考试安排及教师网上成绩录入等各项教学活动的最基础也是最重要的

工作。学生要以本专业培养方案为依据，根据学院公布的下一学期的开课

清单，在老师的指导下进行选课。根据我校学分制管理文件要求，学生每

学期选课的总学分应该在18—30分学之间，如果低于18学分（毕业学期

除外）或者高于30学分（双学位、双专业除外），学生需提出书面申请，

经学院领导审核同意签字后报教务处，经教务处批准后方能安排选课。 

三、选课系统及登录  

学生登录URP综合教务系统的方法： 

 

1、在浏览器中输入网址http://jwc.lcu.edu.cn，进入教务处主页 

 

图 2 

2、点击左侧“综合信息服务”下的“新版教务系统”（如图 2），即

可进入URP综合教务系统登陆入口选择页面。（如图3） 

如果登陆不畅，也可以登陆http://jwcweb.lcu.edu.cn 

 

图3 

3、点击新版教务系统登录入口 1 或新版教务系统登录入口 2 进入

URP综合教务系统登录页面，如图 4。注意英文字母的大小写。 

 
图4 

4、输入账号（学号）、密码、验证码点击登录后进入到 URP综合教

务系统首页，页面如图 5所示。注意：因系统对学生密码进行了加密处理，

系统管理员及教学秘书老师无法查看密码，请牢记自己的学号及密码，如

出现密码丢失情况，请联系本学院教学秘书老师对密码进行重置。 

新生在规定时间内未进入“个人管理——个人信息”中登记手机和邮

箱，不填写手机号码、QQ号码和 email等项内容的，账号自然冻结。 

 
5、登录后先核对“个人管理”，“学籍信息”，显示的信息若与自己的

身份相符，则进行选课操作；若不符合自己的身份请注销后再次登录，注

销登录后显示的信息仍与自己身份不符，请及时与学生所在院教学秘书联

系并修改正确，以免影响正常选课。一台电脑同时只允许一位用户使用，

若同时登录会出现错误。当前用户使用完后必须注销，否则其他用户登录

后可以删除该用户的选课数据或者修改该用户的其它信息。 

6、登录后，可在 “个人管理”—“个人信息”页面修改由系统预先

设定的密码，密码长度最长为 10位，且区分大小写。学生一定要牢记自

己的密码，不得转告他人，否则，后果自负。 

 
7、查看个人培养方案请点击“个人信息”—“学籍信息”—“个人

培养方案”。 



 

  

 
图5 

四、选课操作及步骤  

点击图 5导航栏中“选课管理”进入选课模块。如图所示，选课管理

模块分为 “选课管理”，“本学期课表”两部分。学生可通过此模块完成

每学期的“选课”以及查询“本学期课表”。（如图 6） 

 
图6 

2、选课 

请先点击页面上方的“选课管理”进入选课模式。 

（1）点击页面左侧“网上选课”菜单，请选中自己相应的培养方案。 

 
（2）选课管理分“计划课程”“方案课程”“校任选课”等多种选课

界面。 

“计划课程”点击“计划课程”，页面示例如图，以课表形式显示学

生本学期应修读的课程。（计划课程则是按照培养方案指导性教学进度表

规定的本学期应该选择的相应的课程。） 

“方案课程”界面选择面向本专业培养方案开设的课程。（方案课程

会显示培养方案中涉及到的全部课程。） 

“校任选课”界面选择通识教育选修课。 

进行相应的选课操作时，选定课程后务必按“确认”键确定选课结果，

当一门课已经选完之后，课程前的方框会消失。 

 

重修选课说明：在重修课程里面选择需要重修的课，如果没有可咨询

本学院教务老师本学期是否开设原重修课程、或者更换培养方案中的替代

课程，若更换课程号可在自由选择里面输入课程序号进行选课。 

 
（3）点击左侧的“选课结果”，可以查看已选择的课程。 

（4）点击左侧的“退课”，可以删除已选择的课程。 

 

（5）点击左侧的“无效选课结果”，可以查看未选中或已删除课程的

记录。注意：系统会记录在选课过程中无效选课结果。 

 

（6）点击左侧“本学期课表”，可查看本学期课表。课表应以确认选

结束后显示的课程信息为准。 

3、退出 

选课结束，必须选择本系统主界面右上角的『注销』，退出选课

系统，避免由于浏览器缓存导致他人更改您的有关信息。如果继续使用，

请点击『登录』重新登录。每次登陆操作时间限时 30分钟。 

最后祝各位同学选到自己心仪的课程，顺利完成学业。 

温馨提醒： 

请提前学习人手一册的《学生手册》和《学分制手册》中文件： 

01 《聊城大学学分制改革实施方案》 （聊大校发〔2015〕1号）  

02 《聊城大学本科学生学分制管理暂行规定》 （聊大校发〔2015〕6号）

【适用于 2015级及之后学生】 

03 《聊城大学学分制选课管理办法（试行）》 （聊大校发〔2015〕7号）  

04 《聊城大学本科生学业导师制实施办法（试行）》 （聊大校发〔2015〕

8号）  

05 《聊城大学学分制收费管理暂行办法》 （聊大校发〔2015〕9号）  

06 《聊城大学大类招生专业分流管理办法（试行）》 （聊大校发〔2013〕

67号） 

07 《聊城大学辅修第二专业（学位）教育管理办法》 （聊大校发〔2013〕

68号） 

08 《聊城大学选拔教师教育类本科专业学生实施办法（试行）》 （聊大

校发〔2013〕88号） 

09 《聊城大学学生专业分流与调整办法（暂行）》 （聊大校发〔2008〕

88号） 

10 《聊城大学学分制管理暂行办法》 （聊大校发［2005］89 号）适用

于 2018届及之前毕业学生 

11 《聊城大学学生学籍管理规定》 （聊大校发〔2005〕138号） 

12 《聊城大学学士学位授予工作细则》 （聊大校发〔2003〕132号、附

件 5） 

 


