聊城大学教务处

教函  [2023] 49 号 
关于做好2023—2024学年秋季学期学业预警工作的通知

各学院：
为进一步加强本科生学习过程管理，推进学风建设，提高人才培养质量。根据《聊城大学普通全日制本科生学籍管理规定》（聊大校发〔2021〕38号）《聊城大学普通全日制本科生学业预警管理办法》（聊大校发〔2021〕49号）文件规定，现将本学期学业预警有关事项通知如下：
一、预警级别和处理

各学院根据毕业要求和培养方案执行情况确定学业预警各等级的要求，可采用《聊城大学普通全日制本科生学业预警管理办法》（见附件1）第六条中的一种或几种进行组合，并根据课程设置、毕业学分要求及学生所在年级对各预警级别学分数、课程门数及百分比要求做适当调整。
1．学业预警：学院给学生送达学业预警通知书，安排专人与学生谈话，进行警示教育，填写预警谈话记录。
2．学业警告：学院给学生送达学业警告通知书并通知其家长，安排专人与学生谈话，进行警示教育，分析学生学习问题和困难，与家长沟通后填写预警学生谈话记录。

3．退学警告：教务处下达退学警告通知书，学院给学生送达退学警告通知书并通知其家长，安排专人与学生谈话，进行警示教育，分析学生学习问题和困难，与家长沟通后填写预警学生谈话记录。
退学警告的学生可向所在学院提出降级申请，但不得超过最长修读年限。经所在学院审核，学校批准后编入下一年级学习。
二、工作程序

1．筛查预警学生名单。各学院根据专业人才培养方案对学生学业情况进行审核，确定预警学生名单和预警等级。
2．送达预警通知书。各学院向学生送达预警通知书（模板见附件2），填写学业预警情况汇总表（模板见附件3）加盖学院公章，汇总表电子版及扫描件请发教务处邮箱jwc@lcu.edu.cn。
3．警示谈话与学业帮扶。各学院学工部门安排专人对被预警学生开展警示谈话并做好记录（模板见附件4），分析学生学习问题和困难，与学校、学院教务部门配合确定帮扶措施，帮助学生完成学习计划。
4．联系被预警学生家长。与被预警学生（学业警告和退学警告）的家长进行电话沟通或面谈，请家长配合学院督促学生完成学业。
三、档案管理
各学院应定期检查受到学业预警学生的学习情况，加强动态管理和帮扶教育，同时做好学业预警相关资料的存档工作，包括学业预警通知书、学业预警情况汇总表、预警谈话记录表等。
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