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聊 城 大 学 文 件
聊大校发〔2025〕83 号

聊 城 大 学

关于印发《聊城大学实验室和实验项目安全

风险评估管理办法（试行）》的通知

各学院、科研院所（中心）、直附属单位，机关各部、处（室）：

《聊城大学实验室和实验项目安全风险评估管理办法（试

行）》已经校长办公会议研究通过，现印发给你们，请遵照执行。

聊城大学

2025 年 12 月 26 日
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聊城大学实验室和实验项目安全风险
评估管理办法（试行）

第一章 总 则

第一条 为加强我校实验室的规范化建设与管理，从源头管

控实验室和实验项目安全风险，保障教学科研活动安全有序开展，

根据《教育部关于加强高校实验室安全工作的意见》（教技函

〔2019〕36 号）、《高等学校实验室安全规范》（教科信厅函〔2023〕

5 号）等文件要求，结合学校实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于新建、改建、扩建、调整使用的实验

室，以及新增实验项目、新增风险的现有实验项目。

第三条 本办法所称实验室是指各学院、科研平台（以下简

称各单位）所属的各级各类教学、实训、科研实验室或场所。

第四条 本办法所称实验项目,是指各单位实验室中涉及有

毒有害化学品、危险气体、病原微生物及携带病原体的实验动物、

辐射源与射线装置、危险性机械加工设备、强电强磁与激光设备、

高温高压类特种设备等危险源的教学、科研项目。

第二章 组织管理

第五条 学校实验室安全工作领导小组是学校实验室和实

验项目安全风险评估的决策机构，对学校实验室和实验项目安全
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风险评估的重大事项进行审议、审定。

第六条 安全保卫处是学校实验室和实验项目安全风险评

估的监督管理部门，负责监督实验室和实验项目安全风险评估的

制度执行与结果使用。

第七条 教务处、科学技术处是学校实验室和实验项目安全

风险评估的归口管理部门，负责对各单位教学和科研活动中所涉

及的实验室和实验项目提出安全风险评估要求。

第八条 各单位是实验室和实验项目安全风险评估的责任

主体，负责组织实验室和实验项目安全风险评估工作，并履行相

应的审核与备案程序。

第九条 实验室负责人（实验项目负责人、本科实验教学指

导教师）是实验室或实验项目安全的直接责任人，应当对实验室

或实验项目进行危险源辨识，如实提供相关材料，落实安全风险

评估。

第三章 评估内容

第十条 实验室及实验项目安全风险评估主要包括：

（一）实验室安全管理制度要求、安全教育培训与准入、安

全责任制落实。

（二）实验室或实验项目所涉危险源种类、特性及可能导致

的风险。
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（三）安全操作规程、防护用品配备、应急救援预案等安全

风险防护和处置措施。

（四）主动报告安全隐患机制和安全活动参与度等。

第十一条 安全风险评估内容应客观真实，不得瞒报重大危

险源或篡改项目方案和实验流程。

第四章 评估程序

第十二条 新建实验室评估流程

（一）实验室启用前，实验室负责人向所在单位提交实验室

安全风险自评报告，安全保卫处会同教务处、科学技术处组织专

家进行复核。

（二）实验室安全风险评估复核结果作为实验室用房投入使

用的前置依据。

（三）实验室投入使用后，按学校有关规定对实验室进行安

全分类分级。

第十三条 改建、扩建和调整实验室评估流程

（一）实验室改建、扩建或调整前，实验室负责人应向所在

单位提交实验室安全风险自评报告，由归口管理部门指导实验室

所在单位开展安全风险评估。

（二）所在单位将通过安全风险评估复核的实验室报安全保

卫处审核同意后，方可进行实验室改建、扩建及调整工作。

（三）改建、扩建和调整完成后，需进行验收，并按学校有
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关规定重新进行实验室安全分类分级。

第十四条 实验项目评估流程

（一）新增实验项目或现有实验项目新增风险的，由所在单

位组织专家进行安全风险自评，并将评估情况报归口管理部门及

安全保卫处审核。

（二）对存在重大安全隐患的项目，在尚未切实落实安全保

障措施前，不得开展实验活动。

（三）所在单位应将通过安全风险评估的项目备案备查。

第十五条 评估时点安排

（一）新建、改建、扩建和调整项目的实验室，应在确定使

用方案前进行安全风险评估。

（二）本科生、研究生培养方案中涉及的实验项目，应在制

定教学大纲时进行安全风险评估；毕业设计（论文）或创新训练

计划涉及的实验项目，应在题目或项目申报时进行安全风险评估。

（三）科研项目中涉及的实验项目应在合同签订前进行安全

风险评估。

第五章 结果使用

第十六条 实验室及实验项目须通过安全风险评估后，方可

进行用房分配、项目建设或开展实验活动。

第十七条 未通过安全风险评估的实验室和实验项目，应对

安全风险评估内容进行整改与完善，直至评估审核通过后，方可
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进行建设或开展实验活动。

第十八条 项目方案或工艺流程如有重大调整，或出现原先

评估时未发现的重大安全风险，项目负责人应重新进行安全风险

评估，并及时主动采取有效的管控与防范措施。

第十九条 任何实验室及实验项目，在未通过安全风险评估

前，均不得投入运行。对违规行为将视情节轻重追究相关人员和

立项部门责任。

第六章 附 则

第二十条 本办法未尽事宜，按国家和地方相关法律法规执

行。

第二十一条 本办法自印发之日起施行，由安全保卫处负责

解释。

附件：1.聊城大学实验室安全风险评估表

2.聊城大学实验项目安全风险评估表
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附件1

聊城大学实验室安全风险评估表

一、实验项目基本信息

实验室位置及

建设类别

（东、西）校区 楼 室

□新建 □改建 □扩建 □调整

实验室安全

负责人

联系

电话

二、实验室类型和所用主要设备

实验室类型：□化学类 □机电类 □特种设备类 □其他

实验室级别（新建不填此项）： □一级 □二级

□三级 □四级

主要设备：

三、主要危险源及风险防控措施

序号

主要危险源（包括危化品、气瓶

等压力容器、特种设备、放射性

物品、大功率设备等）

拟采取的防控措施

（从运行管理、防护

举措、应急预案等方

面阐述）

1

2

…… …… ……
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实验室负责人承诺：

本人对实验室存在的风险进行全面分析评估，保证填写内容真实、准

确、完整，并认真落实学校实验室安全管理制度，防控风险，消除隐患，

确保安全。

实验室负责人签字： 年 月 日

所在单位审核意见：

（单位公章）

单位负责人签字： 年 月 日

评估专家意见：

签名： 年 月 日

归口管理部门审核意见：

（

（单位公章）

负责人签字： 年 月 日

安全保卫处审核意见：

（

（单位公章）

负责人签字： 年 月 日

注：1.实验室类型和实验室级别：按照《聊城大学实验室安全分类分级管理办法》相

关条款填写。

2.主要危险源和拟采取的防控措施：应认真落实防控措施；实验室不涉及危险源

时，请在相应栏目中填写“无”；表格不够时，请自行添加。

3.此表一式四份，项目负责人、所在单位、归口管理部门、安全保卫处各留存一

份，复印有效。
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附件2

聊城大学实验项目安全风险评估表

一、实验项目基本信息

实验项目名称

实验项目类别

□科研项目

□本科生实验课程（课程代码： ）

□本科生毕业设计（论文） □课外创新实践活动

□研究生研究课题 □其他

实验项目

负责人

联系

电话

实验项目

操作人员

开展实验项目

的实验室

实验室

安全负责人

联系

电话

二、实验项目涉及的危险源及风险分析

1.危险源种类

□危险化学品（不含气瓶） □危险废物 □气体钢瓶

□压力容器 □机电类特种设备 □机械加工设备

□加热设备 □制冷设备 □射线设备 □放射物质

□强电设备 □电焊设备 □微生物 □强电强磁设备

□激光设备 □其他危险源

□不涉及危险源（跳过 2、3、4、5 项）

2.危险源清单

（根据实验项目涉及危险源情况列出具体清单，如管控类

危险化学品、气瓶、高温高压设备等，如清单数量较多，

可单独附表说明）
示例 1危险化学品：浓硫酸、金属钠

示例 2 高压灭菌锅
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3.风险分析

（根据危险源清单，分析实验过程中可能对人健康安全以

及环境等引起的负面影响，可自行加行）

1.浓硫酸是易制毒化学品，如浓硫酸不慎接触到皮肤

会引起灼伤、腐蚀，金属钠是易制爆化学品，属于遇湿易

燃物品，在空气中能自燃，燃烧产生的烟（主要含氧化钠）

对鼻、喉及上呼吸道有腐蚀作用及极强的刺激作用。同潮

湿皮肤或衣服接触可燃烧造成烧伤。

2.高压灭菌锅如果操作不规范、封闭不当，超压工作

可能会导致盖子弹开，引发爆炸。

4.拟采取的防

护和防控措施

（根据危险源清单序号，对照《高校实验室安全检查项目

表》（2024）、化学品安全技术说明书（SDS）及相关管理制

度等要求进行逐条阐述，可自行加行）

1.使用浓硫酸时，要戴好护目镜，手套和实验服能覆

盖身体全部皮肤震荡时注意不能让液体飞溅，称量完药品

及时的放回药品柜，上锁保管，以防药品丢失或发生其他

危险。

使用金属钠前应经过安全培训，严格遵守操作规程。

操作人员应佩戴安全防护面罩，穿化学防护服，戴橡胶手

套。避免与氧化剂、酸类、卤素接触。尤其要注意避免与

水接触。称量完药品后放回具有防爆功能的药品柜，双人

双锁管理，严防丢失被盗。

2.使用高压灭菌锅前要检查灭菌锅内加热水是否充

足，缺水应补水。观察灭菌锅无明显缺陷和故障。确定设

置灭菌的压力、温度和时间，拧紧灭菌锅的盖子，灭菌锅

运行过程中全程值守。
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5.拟采取的应

急处置措施

(按照危险源清单序号，逐条制定拟采取危险源引发安全事

故采取的应急措施，可自行加行)

1.如使用浓硫酸时不小心溅到皮肤或衣服上，应立即用

大量水冲洗，再涂上 3%～5%的碳酸氢钠溶液，严重者立即

就医；如使用金属钠发生皮肤接触等情况时，采取以下应急

措施：

皮肤接触：用大量流动清水冲洗至少 15分钟。就医。

眼睛接触：立即提起眼睑，用大量流动清水或生理盐水

彻底冲洗至少 15分钟。就医。

吸入：迅速脱离现场至空气新鲜处。保持呼吸道通畅。

如呼吸困难，给输氧。如呼吸停 止，立即进行人工呼吸。

就医。

食入：用水漱口，给饮牛奶或蛋清。就医。发生少量泄

漏收入金属容器并保存在煤油或液体石蜡中。

2.灭菌锅若发生变形等异常情况立即切断电源，远离

灭菌锅，待灭菌锅内压力释放完毕后，再进行取物维修等

处理。

6.实验项目

操作人员

本人已知悉以上实验内容和存在风险，接受项目负责人安

全培训，承诺在实验过程中遵守学校实验室安全管理制度，严

格按照标准操作规程进行实验，做好防护。

签字： 年 月 日
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实验项目负责人承诺：

本人已对该实验项目存在的安全风险进行全面分析评估，保证填写内

容真实、准确、完整，并对实验项目参与人员进行安全培训，指导其做好

安全防护，落实学校实验室安全管理制度、办法，防控风险，消除隐患，

确保安全。

实验项目负责人签字： 年 月 日

实验室安全负责人意见：

本人已知悉以上实验内容和存在风险，本实验室具备开展实验相应安

全条件，同意在本人所属实验室内开展该实验。

实验室安全负责人签字： 年 月 日

所在学院意见：

学院已知悉该实验内容和存在风险，同意该实验安全风险评估表在学

院备案，学院将对该实验项目进行监督检查。

（公章）

负责人签字： 年 月 日

归口管理部门审核意见：

（

（单位公章）

负

责人签字： 年 月 日

安全保卫处审核意见：

（

（单位公章）

负

责人签字： 年 月 日

注：1.表中示例填写表格时请删除。

2.本表一式四份，项目负责人、所在单位、归口管理部门、安全保卫处各留存一

份，复印有效。

聊城大学学校办公室 2025 年 12 月 31 日印发


